	IME I ADRESA NARUČIOCA: JP „ZAVOD ZA URBANIZAM VOJVODINE“, NOVI SAD, ŽELEZNIČKA 6/III   
                                                   (NARUČILAC)
NAZIV TENDERA   NABAVKA USLUGE EKSPERTA ZA JAVNE NABAVKE U SKLADU SA PRAVILIMA PRAG    
                                PROGRAMA
REFERENTNI BROJ:  HUSRB/1601/21/0003.5.4.1.
DATUM RASPISIVANJA TENDERSKE PROCEDURE 11.04.2017.


ZAHTEV ZA PONUDU - USLUGE

1. INFORMACIJE O PODNOŠENJU TENDERSKIH PONUDA

Predmet ugovora: 
Predmet ovog tendera je: 

Nabavka usluge eksperta za javne nabavke u skladu sa pravilima PRAG programa

Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda :
Krajnji rok za podnošenje tenderskih ponuda je: 21.04.2017. do 10.00 časova

Obaveštenje o dodeli ugovora:
Najpovoljniji  ponuđač će biti obavešten o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi.

Adresa i način podnošenja tenderskih ponuda:
Ponuđači će podneti svoje tenderske ponude  koristeći priloženi obrazac za podnošenje ponuda. Tendersku ponudu  je potrebno podneti u jednom originalnom primerku. Naručilac će odbaciti sve ponude ponuđača koji ne koriste propisani obrazac za podnošenje ponuda. 

Tenderske ponude moraju biti podnete u zapečaćenim kovertama, koje treba da sadrže sledeće informacije:
· Ime i adresa ponuđača
-     Naziv tendera: Nabavka usluge eksperta za javne nabavke u skladu sa pravilima PRAG   
      programa
· Referentni broj: HUSRB/1601/21/0003.5.4.1.
· Rečenicu: "Ne otvarati pre sastanka za otvaranje ponuda"

Tenderske ponude mogu biti dostavljene  lično, poštom ili kurirskom službom na sledeću adresu:
JP „Zavod za urbanizam Vojvodine“, Novi Sad
Železnička broj 6/III
Tamara Zelenović Vasiljević

Podsećaju se ponuđači da ponude dostavljene lično naručiocu moraju biti dostavljene do gore navedenog roka. U suprotnom, ponuda će biti automatski odbijena. 

2. TEHNIČKE INFORMACIJE

Od ponuđača se očekuje da pruže dole navedene usluge. U svojoj tehničkoj ponudi,  ponuđači mogu navesti više detalja o pružanju usluga, u skladu sa dole navedenim zahtevima. 

Ponuđači moraju da raspolažu sledećim kapacitetom:

· Najmanje 1 kvalifikovan ključni ekspert
Ključni ekspert uslovi: Ekspert za javne nabavke

Kvalifikacije i veštine:
- diploma srednje škole minimalno (VSS će biti prednost)
- odlično poznavanje engleskog i srpskog jeziku (znanje mađarskog prednost)
- Minimum 3 godine radnog iskustva u struci.

Opšte profesionalno iskustvo
- Iskustvo u upravljanju projektima;
- Iskustvo u radu sa projektima finansiranim iz donacija;
- Dobro poznavanje rada na računaru naročito MS Office i internet.

Specifično profesionalno iskustvo
- Iskustvo u implementaciji i koordinaciju projekata koje finansira Evropska komisija (Prag Manual).

[bookmark: _GoBack]Kao dokaz potrebnog kapaciteta ponuđači dostavljaju biografiju i kopiju diplome za ključnog eksperta. 

Konsultant će obezbediti svu potrebnu opremu neophodnu za blagovremeno i kvalitetno sprovođenje opisanih zadataka.

Konsultant treba da obezbedi bilo kakva druga sredstva, uključujući i način transporta, neophodnih za kvalitetno i blagovremeno sprovođenje zadataka opisanih ovim zadatkom (Terms of Reference).

Konsultant će pripremiti konačan izvještaj o realizaciji zadataka, na kraju ovog ugovora. Odobrenje finalnog izveštaja od strane Naručioca- Contracting Authority će biti osnova za donošenje konačne isplate.

Odgovornost eksperta za javne nabavke će obuhvatiti pripremu sledećih dosijea tendera u skladu sa pravilima PRAG programa:

1. Usluge - Konkurentski Pregovarački postupak

- Modifikacija glavnog projekta rehabilitacije

2. Usluge - Single tenderska procedura- SINGLE Tender Procedure
- Otvarajuća konferencija u Srbiji
- Zatvarajuća konferencija u Srbiji
- troškovi prevođenja.

3. Usluge - Single tenderska procedura SINGLE Tender Procedure
- Medijska promocija i PR aktivnosti
- Brošura
- Letak
- Dizajn

Usluga će biti ugovorena za period od 12 meseci implementacije projekta, kao povremeni- part time posao, a ponuda se vrši za ukupnu sumu za kompletnu uslugu tehničke podrške.
U slučaju da Konsultant namerava da promeni tip postupka nabavke, sve promene moraju biti koordinirane i odobrene od strane zvaničnog predstavnika Naručioca- Contracting Authority.

Konsultant mora pripremiti sve dokumente na engleskom odnosno srpskom jeziku i u skladu sa PRAG priručnikom. U slučaju traženih amandmana od strane Naručoioca -Contracting Authority Konsultant treba da preispita dokumentaciju u skladu sa komentarima.

Komunikacija između Naručioca- Contracting Authority i konsultanta će biti preko ličnih kontakata, telefona i e-mail-a na engleskom ili srpskom jeziku. Konsultant je u obavezi da pruži odgovor na pitanje Naručioca- Contracting Authority u roku od 5 radnih dana.

Naručilac- Contracting Authority je dužan da obezbedi konsultantu svu relevantnu dokumentiaciju, informacije i neophodne specifikacije potrebne za pripremu tenderske dokumentacije najmanje nedelju dana pre početka tenderske procedure u slučaju postupka sa jednom ponudom, odnosno tri nedelje u slučaju konkurentskog pregovaračkog postupka.


3. FINANSIJSKE INFORMACIJE

Podsećamo ponuđače da je maksimalna raspoloživa vrednost ugovora 7.000 EUR 
Plaćanje za izvršenu uslugu može započeti nakon potpisivanja donatorskog ugovora.

4. DODATNE INFORMACIJE

Pravilo o nacionalnosti
Ponuđači moraju poštovati pravilo o nacionalnosti navedeno u poglavlju 2.3.1 Praktičnog vodiča za nabavke i bespovratna sredstva za spoljne aktivnosti Evropske unije.

Poverljivost
Celokupna procedura evaluacije je poverljiva, u skladu sa pravilima Naručioca o pristupu dokumentima. Odluke evaluatora su zajedničke i donose se na zatvorenim sastancima. Evaluatori se obavezuju na čuvanje tajnosti. Evaluacioni izveštaji i pisana evidencija i dokumentacija  su namenjeni samo za zvaničnu upotrebu i sa njima ne smeju biti  upoznati ponuđači, niti bilo koja treća strana, osim Naručioca, Evropske komisije,  Evropske službe za suzbijanje prevara i Evropskog suda revizora. 

Neuspešni/uspešni  ponuđači će biti informisani o rezultatima evaluacione procedure u pisanoj formi. Procenjeno vreme za odgovaranje ponuđačima je 5 dana od krajnjeg roka za podnošenje tenderskih ponuda. 

Kriterijumi za odabir
Ugovor će biti dodeljen onom ponuđaču koji je podneo administrativno i tehnički ispravnu tendersku ponudu i  koja nudi najbolji odnos cene i kvaliteta.  Tehnička ponuda će nositi 80% poena, a finansijska ponuda 20%  prilikom procesa evaluacije.


Preporuka Ugovaračkom telu u vezi sa potraživanjem detaljne ponude[footnoteRef:1]: [1:  Molim vas ne šaljite ovu stranicu dokumenta prilikom slanja zahteva potencijalnim korisnicima.] 

· Radi sveobuhvatanje tehničke procene, Ugovoračkom telu se preporučuje da traži veoma detaljnu ponudu.
· Osim toga, Ugovaračko telo ima pravo da traži dodatnu dokumentaciju koja se odnosi na predmet zahteva, radi unapredjenja kvaliteta tehničke procene (evaluacije) i porcesa bodovanja.
· U slučaju da Ugovaračko telo traži dodatnu dokumentaciju kao što je detaljan opis, sažetak sadržaja studije, metodologija za sprovodjenje zadatka/zadataka, itd. Molimo da navedete traženu dokumentaciju sa očekivanim sadržajem u poglavlju br. 2 „Tehnički informacije“ ovog dokumenta. Takodje, molimo da napomenete Potencijalnim korisnicima da će se u toku procene (evaluacije) tehnički rezultati ocenjivati na osnovu sadržaja ponude i tražene dokumentacije.
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